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TRÁMITE DOCUMENTARIO 
 

Para realizar cualquier tipo de trámite dentro de la Institución Educativa 

Privada “Jesús y María” es necesario presentar los siguientes documentos: 

A) CERTIFICADO DE ESTUDIOS: 

 Solicitud firmada, si el ex alumno es mayor de edad es necesario que 

solicite sus certificados de estudios. 

 Copia del DNI de quien solicita los certificados 

 Copia del DNI del alumno o alumna 

 Pago de S/45.00 soles por derecho. 

 

B) CONSTANCIAS DE ESTUDIOS: 

 Solicitud firmada por el padre, madre o apoderado del menor. 

 Copia del DNI de quien solicita la constancia de estudios. 

 Copia del DNI del alumno o alumna 

 Pago de S/10.00 soles por derecho. 

 

C) CONSTANCIAS DE NO ADEUDO: 

 Solicitud firmada por el padre, madre o apoderado del menor. 

 Copia del DNI de quien solicita la constancia de NO ADEUDO. 

 Copia del DNI del alumno o alumna 

 Pago de S/10.00 soles por derecho. 

 

D) CONSTANCIAS DE CONDUCTA: 

 Solicitud firmada por el padre, madre o apoderado del menor. 

 Copia del DNI de quien solicita la constancia de CONDUCTA 

 Copia del DNI del alumno o alumna 

 Pago de S/10.00 soles por derecho. 
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